| nformatique

Oeme Jnnée de base

® Chapitre 1 : Ordinateur et systeme

d’exploitation
.

@ Chapitre 2 : Exploitation de logiciels

Tableur : Ms Excel

® Chapitre 3 : Internet

Professeur : Anissa TEYEB




9éme

Programme annuel de annee

o Chapitre 1 : Ordinateur et systeme d’exploitation

I. Rappel

I1. Les réseaux informatiques
o Réseau local
o Réseau étendu

I11. Exploitation des services de base d’un réseau local
o Partage de documents
o Partage d’imprimantes
o Envoi et réception de messages

o Partage d’écran

o Chapitre 2 : Exploitation de logiciel : Tableur

I. Introduction

Il. Saisie et enregistrement
[11. Manipulation simples dans une feuille de calcul
IV. Fonctions simples de calcul
V. Mise en forme

VI. Graphique

o Chapitre 3 : Internet

I. Introduction
Il. Présentation
[1l. Téléchargement
o Téléchargement de pages web
o Téléchargement d’images

o Téléchargement d’applications



Classe : 9°™ base Chapitre 1 : Ordinateur et Systéme d’Exploitation

Chapitre 1

Ordinateurs et Systeme d’exploitation

Objectifs

o ldentifier les différents types d’un réseau informatique.
e Exploiter les services de base d’un réseau local.

e Partager un dossier.

e Partager une imprimante.

e Faire des communications en réseau.

e Partager I’écran avec NetMeeting.

Plan du chapitre

l. Rappel

1. Le systéme d’exploitation
2. Les supports d’information

Il.  Les réseaux informatiques

1. Définition
2. Réseau local
3. Reéseau étendu

I11. Exploitation des services de base d'un réseau local

Partage de documents
Partage d'imprimantes

Envoi et réception de messages

>~ wnp e

Partage d'écran
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Chapitre 1 : Ordinateur et Systéme d’Exploitation

Ordinateur et Systéeme d’exploitation

I. Rappel
1) Le systéme d’exploitation
Activité 1:
1) Crée l'arborescence ci-contre sur le lecteur C. & Disque local (C)
9éme année
Internet
2) Crée le fichier ""date™ qui sera de type "Feuille Microsoft Excel" | Projet
dans le dossier " Tableur " et saisis ta date de naissance dans ce Tabledr

fichier.

3) Copie le fichier "date™ dans ta disquette.

2) Les supports d’information

Activité 2:

En utilisant tes connaissances, compléte le paragraphe ci-dessous a l'aide des termes suivants :

supports / dossier / fichier

Les supports de stockage permettent de stocker des fichiers et des dossiers d'une fagon

permanente.

Un fichier est un ensemble de données informatiques constituant un document de nature

quelcongue.

Un dossier est une structure pouvant contenir des fichiers et des dossiers. On peut créer,

dupliquer, déplacer, renommer et supprimer des fichiers ainsi que des dossiers.

Activité 3:

1) Soit le dossier "9°™ année" qui se trouve dans le poste n°5 et on veut le récupérer & partir

du poste n°1. Quelles sont les solutions possibles ?

- Le copier dans un support de stockage (Disquette, Flash disc, CD...)

- A partir du réseau de notre laboratoire.

2) Par quoi est composé notre réseau ?

Des stations de travail

D'un ou plusieurs serveurs "ordinateurs puissants”.

Des périphériques partageables. "Imprimantes".

Une voie de communication " cables pour relier ces stations de travail”.
Des cartes réseaux (exemple carte Ethernet NE 2000)

Un routeur.
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Il. Les réseaux informatigues

1) Définition
Un réseau informatique est constitué d'un ensemble d'ordinateurs et de périphériques
(Imprimante, Fax, Scanner) reliés entre eux par un systétme de communication qui leur
permet d'échanger des données numériques et de partager des ressources matérielles et
logicielles.
Activité 1 :
1) Interpréter le réseau de notre laboratoire :
- Des ordinateurs reliés entre eux par des cables.
- Une imprimante et un routeur sont reliés au serveur.
|:> C'est le réseau local.
2) Est-ce qu'on peut connecter notre laboratoire avec un autre laboratoire d’un autre
lycée ?
- Oui
I:> C'est le réseau étendu.

2) Réseau local

Pour assurer la communication entre leurs équipements informatiques, les entreprises
installent des réseaux locaux, souvent désignés par les abréviations RLE (réseau local

d’entreprise) ou LAN (Local Area Network). Le debit de transmission est éleve.

3) Réseau etendu

Un réseau étendu est forme par un ensemble d'ordinateurs situés dans une large zone
géographique, comme une ville ou un pays afin de leurs offrir la possibilité d'‘échanger des
données par un systeme de télecommunication (lignes téléphonique, satellite, fibre
optique). On désigne par (WAN : Wide Area Network) un réseau étendu. Le débit de

transmission est faible.

Activité : Accés au réseau "' groupe de travail "
Apres 'installation d’un ordinateur il faut d’abord contrdler si vous avez acces aux
autres ordinateurs du réseau. Si non, il faut contrdler si le nom du groupe de travail est correct
e Cliquez sur démarrer

e Cliquez sur Poste de Travail avec bouton droite et sélectionner 1’option Propriétés
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._'.,'l Mes documents
rrer (en bas

eau’
au de

Ma musique
exions réseau
I Poste de travah I

‘-—:;l Favoris réseau  Explorer
Rechercher..,

D? Panneau de conf Gerer
Scan with AVG Free

@, Canfigurer les pr
par défaut Connecter un lecteur réseau...

Q* Connexions Céconnecter un leckeur réseau. .
—

Afficher sur le Bureau

9}] Aide et support
,.) Rechercher Proprictés

Fig. 1

__| Mesimages

e Dans la nouvelle fenétre cliquez sur Nom de I’ordinateur.

e ControOler si le nom de Groupe de Travail est WORKGROUP (fig. 2)

e Sinon cliquer sur bouton Modifier.

¢ Dans la nouvelle fenétre Modifier le nom de Groupe de Travail et cliquer sur OK.

Pour voir les autres utilisateurs du réseau local Cliquez sur démarrer

Propriétés systeme

Restauration du systéme Mises & jour automatiques A distance
Géngéral Hom de l'ordinateur M atériel Avance
;1l Windowes utilize les informations suivantes pour identifier votre
ordinateur sur le réseau.

Description de [Portable Ineke

l'ordinateur : - - -

Par exemple : "L'ordinateur du zalon' ou
"L'ordinateur de Catherine''.

MNom complet de
l'ordinateur :

Groupe de travai : WORKGROUP
Pour renommer cet ordinatewr ou vous joindre & un
groupe de travail, cliqusz sur Madifier.

Ineke.

[ Ok ][ Arnuler

Fig. 2
e Cliquez sur Favoris Réseau (en bas Poste de Travail)

e Dans la nouvelle fenétre cliquez sur I’icone « voir les ordinateurs du groupe de travail
» (fig. 3).
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o]

Gestion du réseau

.12 Ajouker un Favari réseau

ﬂ__L Afficher les connexions réseau

Y Créer un réseau domestique
ou un réseau de petite
enkreprise

< Configurer un réseau sans Fi

pour la maison ou une petite
enkreprise

i!‘:i Moir les ordinateurs du groupe
de kravail

" périphériques réseau UPRP

Fig. 3
e Double cliquer sur un des autres ordinateurs pour voir les documents partages.

111. Exploitation des services de base d'un réseau local

1) Partage de documents
Activité 1 : Changer le dossier personnel vers un dossier partagé

Partager le dossier "9éme année" qui se trouve sous la racine C:\
1°" méthode :
1- Partager le dossier Documents partages.

2- Transférer le dossier "9eme année™ sous C:\Documents and Settings\ All Users\

Documents.
1- Pour partager le dossier Documents partagés, on doit suivre les étapes suivantes :
e Cliquez sur démarrer, puis sur Poste de Travail.
e Double cliquer sur I’icone du Dossier Documents Partagés (Fig.4) ou double cliquez sur

le disque dur et parcourir vers le dossier Documents and Settings.

H Disquetke 344 (A @ DRIVE_C (i)

:@ DATA (D) ﬂ Mon disque (E:)
CD-ROM
L] ! Blank Disc (F:) \\“‘-":} Disque amovible (H:
Df Panneau de configuration I "J Docurments partagés I

Contient les fichiers et les dossiel

/J Documents de Herman "J ordinateur,

Fig. 4
e Cliquez sur le dossier Documents and Settings

e Cliquez sur le dossier All Users

e Cliquer avec le bouton droit de la souris sur le dossier Documents partagés
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e Sélectionner option Propriétés (Fig. 5)

/] _0Z Formulaires
/! _04 Logos Instructions

Explorer
Rechercher...

IMeny Démarrer
Partage et sécurite. ..

Scan with A3 Free
Envoyver vers ]

Couper
Copier
Coller

Créer un raccourd
SUpprimer
Renarmmer

I Proprigtés

Fig. 5
e Choisissez I’option Partage

e Cocher I’option Partager ce dossier sur le réseau et laisser le nom du partage
Documents

e Cocher Poption Autoriser les utilisateurs a modifier mes documents autrement les
autres utilisateurs peuvent voir les fichiers mais ils ne peuvent pas mettre leur fichiers

dans votre dossier partagé.

Propriétés de Documents partages E]E|

Général | Partage

Partage local et séourité
~ | Pour partager ce dossier avec d'autres utilizateurs de
:!;5 cet ardinateur uniquement, placez-le dans le dossier
Documents partagés.

Pour rendre ce dossier et ses sous-dossiers confidentiels
et Blie le geul & » avoir acces, cochez la case suivante.

Partage réseau et séourité
Pour partager ce dossier avec des utilisateurs réseau et
uss] d'autres utilisatewrs de cet ordinateur, sélectionnez |a
premigre case & cocher et entrez | nom du partage.

Partager ce dossier sur le réseau

MNom du partage : | Documents

Autonizer les utilisatewrs réseau 3 modifier mes fichiers

j# Le Pare-teu Windows est configuré pour autorizer le partage de
ce dossier avec d'auties ordinateurs du iéseau.

BT 1 | LUl B W IO

I Ok H Annuler ][ Appliquer ]
Fig. 6
2- Copier le dossier "9éme année" dans dossier Documents partagés.

= Pour voir les dossiers partagés il faut cliquer sur un des utilisateurs du réseau.
2™ méthode :
Partager le dossier "9eme année™ : Suivre les mémes étapes du partage du dossier Documents
partages.
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Activité 2 . Enlever le partage d'un dossier

e Cliquer avec le bouton droit de la souris sur le dossier de partage (Fig. 7)

tﬂﬂ’\ LIl

Cantient les fichiers et les dossiers partagés entre les utilisateurs de cet
ordinateur,

oS TeTTeT w

Fig. 7

e Sélectionner option Partage et Sécurité
e Choisissez I’option Partage

e Dans la nouvelle fenétre décocher I’option Partager ce dossier (Fig. 8)

Partage rézeau et sécunté

Pour partager ce dozsier avec des utiizateurs réseau et
d'autres utilizateurs de cet ordinateur, sélectionnez la
premiére caze & cocher et entrez le nom du partage.

[] Bartager ce dozsier sur e réseau

En savair plus sur le partage et la séourité.

Fig. 8

2) Partage d'imprimantes
Activité 1 :

Activer d’abord le partage d’imprimante de 1’ordinateur ou les imprimantes sont attachées.

e Cliquez sur démarrer et puis sur Panneau de Configuration

” Imprimantes et autres périphériques

=

o Cliquer sur imprimantes et autres périphériques et puis sur imprimantes et télécopieurs

* Imprimantes et télécopieurs

e Dans la nouvelle fenétre cliquez sous Taches d’Impression sur Ajouter une
imprimante

e Sélectionnez I'imprimante que vous voulez partager, faites un clic droit et faites partager.

HP Laserlet 4L

e Si tous les ordinateurs fonctionnent sous Windows XP, Cochez Partager cette

imprimante, donnez lui un nom et validez en cliquant sur Appliquer et OK (Fig. 8)
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& Hp LaserJet 41 Proprietés

Awvance | Paramétres du périphénique | Acerca de

partager cette imprimante avec d'autres utilisateurs sur votre
rézeau. Pour activer le partage de cette imprimante, cliquez sur Partager
cette imprimante. Le Pare-feu Windows est déja configuré pour autarizer le
partage des imprimantes avec d'autres ordinateurs du rézeau,

(e pas partager cette imprimante
Hartager cette imprimante

Mom de partage :

Filotes

Si cette imprimante est partagée par des utiizateurs exécutant
différentes versions de Windows, vous deviez peut-étre installer des
pilotes supplémentaires, afin que les utilisateurs n'aient pas &
rechercher le pilote dimprimante lorsqu'ils se connectent & limprimante

partagée.
Pilates supplémentaires. ..

[ 0K H Annuler ][ Appliquer ]

e Vérifier si I’imprimante est correctement partagée en regardant I'icone de cette derniere.

= Une main représentant le partage doit maintenant apparaitre sur votre imprimante
Activité 2 : Installer I'imprimante sur les autres ordinateurs du réseau

e Ouvrez le panneau de configuration et sélectionnez imprimantes et autres périphériques

et puis I’option imprimantes et télécopieurs.
Dans la barre de menu, cliquez ajouter une imprimante.

Assistant Ajout d'imprimante

Imprimante rézeau ou locale
L'Azzistant doit connaitre le type dimprimante & installer.

Sélectionnez l'option qui décrit limprimante que vous voulez utilizer :

O Une imprimante locale connectée & cet ordinateur

(&) Une imprimante réseau ou une imprimante connectée & un autre ordinateur

i Pour configurer une imprimante réseau qui n'est pas connectée & un
\\4) serveur dimpression, utilisez 'option Imprimante locale.

< Précédent Suivant » Annuler

e Sélectionnez la case Une imprimante réseau ou une imprimante connectée a un autre

ordinateur et cliquez sur suivant.
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e Sélectionnez I'option Rechercher une imprimante et cliquez sur suivant.

Imprimantes partagées :
;{5‘,& Réseau Microzoft Windows
E RESE&L LOCAL

*H SEB2

[Fl cCOACTICHI

e Sélectionnez l'imprimante et cliquez sur suivant.
e (’est bien possible que Windows lance une alerte de sécurité. Cliquez sur Oui pour

lancer l'installation.

Assistant Ajout d'imprimante

Imprimante par défaut
“olre ordinateur enverra toujours les documents & limprimante par défact, sauf si \
wous donnez des instructions contraires.

Woulez-vous utiiser cette imprimante comme imprimante par défaut ?
O Oui
(%) Mon

-

Windows demande s'il doit utiliser cette imprimante par défaut. Si vous cochez Oui, tous

les documents seront envoyés vers cette imprimante en priorite.

Cliquez sur terminer pour finir I'installation de I'imprimante.

Remarque

C’est bien possible que Windows ne trouve pas les pilotes propres sur 1’ordinateur et il
commence a chercher les nouveaux pilotes. S’il ne trouve pas les pilotes il faut chercher les
pilotes sur I’internet ou sous le dossier Drivers ou Pilotes sur nos ordinateurs.

Par exemple pour I’imprimante HP Deskjet 1280 DIC on trouve les pilotes sous :

C:\Pilotes\ HP Deskjet 1280 DIC\ dj1280\Setup\ Drivers\ PCL3\ Win2k_XP\ Francais\

S’il n’y a pas de pilotes sur I’ordinateur c¢’est nécessaire de les télécharger.

Imprimantes HP : http://welcome.hp.com/country/fr/fr/support.html

Imprimantes Canon : http://fr.software.canon-europe.com/Imprimantes / scanneur

Epson:
http://esupport.epsoneurope.com/SupportHome.aspx?Ing=frFR&data=0ccCGROWIYM58zV3pqg
c84W2LhUcmWnHiUk31CNK52sUU003D
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3) Envoi et réception de messages
Activité :

Lancer le logiciel de messagerie locale : "NetMeeting", puis envoyer le message "‘bonjour™

a tes camarades.

| BEY
[®]
s
Windows
NetMeeting
EIREIREA
(5] [¢] (2] [e]

Constatation

1) Lancer le logiciel de messagerie locale "NetMeeting". 3‘
2) Etablir la connexion avec les autres ordinateurs.
3) Cliquer sur le bouton Conversation.
4) Spécifier le destinataire dans la zone envoyer a.
5) Taper le message a envoyer dans la zone Message.
6) Cliquer sur le bouton "Envoyer un message"
4) Partage d'écran
Activité :
Dans le cadre de ton projet, tu vas devoir créer une présentation PowerPoint.
Propose une méthode pour exposer ton écran a tes camarades.
Constatation
1) Lancer le logiciel de messagerie locale. "NetMeeting"
2) Etablir la connexion avec les autres ordinateurs.
3) Cliquer sur le bouton Partage des programmes.
4) Sélectionner I'application a partager.
5) Cliquer sur le bouton "Partager".

6) Pour arréter le partage, cliquer sur le bouton "Arréter le partage™.
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